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Comissao de Meio Ambiente — COEMA
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DESCRIGAO DO TIPO DE PROCESSO

NOME DO TIPO DE PROCESSO: ORGANIZAGAO ANUAL DE COMISSOES OU GTS

Descrigao: Serd utilizado para organizar as atividades anuais de ComissGes e GTs do Crea-RS.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO - POP

Modalidade: Comiss3o de Meio Ambiente - COEMA?

e Orgio deliberativo da estrutura de suporte que auxilia o Plenério do Crea-RS, tem por
objetivo orientar os profissionais sobre a tematica ambiental e legislagao pertinente.

e Formada por Conselheiros. A renovacdo de membros dessa comissdo é anual, feita
através de Decisdo Plenaria. A composicao oficial da comissdo é dada na 22 reunido
plenaria do ano, sendo valida a partir dali até o final do ano (31/12). A elei¢do para o
coordenador e o coordenador adjunto dessa comissdo acontece na primeira reunido da
mesma.

Membros da Comiss3o? (ano 2017):
e (Coordenador (a) de Comissdo: Engenheira Agrébnoma Marta Helena Ebert Hamm
Oliveira — Camara Especializada de Agronomia.
e (Coordenador (a) —Adjunto: Engenheiro Mecanico Carlos Roberto Xavier — Camara
Especializada de Engenharia Mecanica e Metalurgica.
e Membro de Comissdo:
o Engenheiro Civil e Engenheiro de Seguranga do Trabalho Maércio de Almeida
Flores Cruz — Camara Especializada de Engenharia Civil.
o Engenheira Quimica e Engenheira de Seguranc¢a do Trabalho Giovana Jussara
Gassen Giehl — Camara Especializada de Engenharia de Seguranca do Trabalho.
o Engenheiro Florestal Guilherme Reisdorfer — Camara Especializada de
Engenharia Florestal.
o Engenheiro Quimico Gilson Luis Machado —Camara Especializada de Engenharia
Quimica.
o Engenheiro Eletricista e Engenheiro de Seguranga do Trabalho Jodo Otdvio

Marqués Neto - Camara Especializada de Engenharia Elétrica.

1 Os processos de Comissdes e GTs Regimentais provém do processo “Composi¢cdo Anual de Comiss3o
Regimental” de responsabilidade do Nucleo de Apoio ao Colegiado — NACL.
2 Alteracdo anual para conhecimento de todos. A composicdo dessa comissdo deverd ser encaminhada ao

NFPR assim que recebida a Ata de Plenario que indica os novos membros da Comissao.
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e Suplentes:

o Gedgrafo Pablo Maciel da Silva — Camara Especializada de Engenharia Civil.

o Engenheiro Quimico e Engenheiro de Seguranga do Trabalho Luiz Henrique
Reboucgas dos Anjos — Camara Especializada de Engenharia de Seguranca do
Trabalho.

o Engenheiro Florestal Glenio de Jesus Teixeira — Camara Especializada de
Engenharia Florestal.

o Engenheira Quimica Gabriela Florindo Marqués — Camara Especializada de
Engenharia Quimica.

o Engenheiro Agrénomo Lauro Remus — Camara Especializada de Agronomia.

o Engenheiro Eletricista e Técnico em Eletronica Ronaldo Witter Madruga —
Camara Especializada de Engenharia Elétrica.

o Engenheiro Industrial — Mecanica e Engenheiro de Seguranca do Trabalho
Airton José Monteiro - Camara Especializada de Engenharia Mecéanica e

Metalurgica.

Area Dona do Processo: Comissdo de Meio Ambiente — COEMA
Unidade Administrativa no SEI: COEMA

e E-mail registrado: coema@crea-rs.org.br

Que unidade devera iniciar o processo: A unidade COEMA, através do apoio administrativo.

Apoio Administrativo dessa Comissao: Franciele Theisen Machado — (Servico de Apoio ao
Nucleo de Suporte — SANS)

Apoio Juridico: Quando necessario a Comissado solicita presenca ou parecer a area juridica do
Conselho.

Embasamento legal: Capitulo |, Sessdo | do Regimento Interno do Crea-RS Sessdo Plenaria
Ordindria n2 1.635, de 9 de marco de 2007.

Nivel de Acesso?: Publico
Periodicidade das reunides: 1 reunido mensal

NuUmeros das Reunides: Da 12 a 109 reunido, com encerramento no final do ano.

3 Todo usudrio deverd ter atenc¢do ao registrar processos e documentos no SEI, pois mesmo sem previsio
qualquer processo podera ter, em algum momento, informacéo restrita sendo a indicagdo errada de nivel
de acesso de inteira responsabilidade de quem fez a inclusdo do processo no sistema ou do documento

NO processo.
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Informacgdes Necessarias nesse processo*:

Para o inicio de um processo ORGANIZACAO ANUAL DE COMISSOES OU GTs
o Decisdo Plenaria da composi¢do anual da comissdo

Devera ser incluido ao processo, apés a primeira reunido:
o 0 Calendario anual oficial das reuniées da comissao;
o Nome do Coordenador e do Coordenador Adjunto da Comissao;

Podera receber, ao longo do ano:
o Altera¢des de composicdo e de coordenadores;
o Alteracdes de calendario;
o Demandas importantes.

Reunides:
o Todas as reuniGes deverdo acontecer em processo préoprio, e devem ser
devidamente relacionados a este.

Ao final do ano:
o Levantamento sobre tudo o que ocorreu de importante na comissao durante o
ano.

BASE DE CONHECIMENTO

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:

12 passo: Iniciar Processo:

Tipo do Processo: ORGANIZACAO ANUAL DE COMISSOES OU GTs
Especificagdo: Sigla e ano corrente
Interessado: Nome da Comissdo + Sigla

22 passo: Incluir todos os documentos que indicam a formagdo, procedimentos principais e

mudancgas que ocorrerao ha comissao durante o ano.

32 passo: Preparar reunioes

Processo “REUNIAQ”: para toda reunido deverd ser criado um processo e o
mesmo deverd ser relacionado ao processo de ORGANIZACAO ANUAL DE
COMISSOES OU GTs;

Toda a demanda da reunido devera transcorrer dentro do processo “REUNIAQ”;
Informacdes especiais como, calendario, plano de trabalho e respostas as
demandas serdo devidamente incluidos no processo inicial conforme
necessidade.

* Processo permanecera na Unidade da referida Comissao.

4 As reunides da comissdo serdo registradas em processo proprio chamado “Reunido” e este serd

devidamente relacionado ao processo principal “Organizagdo Anual de Comissdo Regimenta

|n
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